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2. Objetivo

A FlySafeB, Lda.esta comprometida com a protecao e confidencialidade dos dados
pessoais de todos os seus colaboradores e é o responsavel pelo tratamento dos dados. Isto
significa que é responsavel por decidir como é que guardamos e utilizamos os dados
pessoais.

Assim, presente politica de privacidade, aplicavel a todos os colaboradores, tem como
objetivos:

e Cumprir o dever de informacdo a cargo do responsavel pelo tratamento FlySafeB, Lda.
descrevendo como é que recolhemos, tratamos, utilizamos, armazenamos e protegemos
os seus dados pessoais durante e apos a relacdo laboral, de acordo com o Regulamento
(UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016 -
Regulamento Geral de Prote¢do de Dados (daqui em diante, RGPD);

e Evidenciar o comprometimento com a prote¢do dos dados pessoais por parte da
Organizacdo e dos seus colaboradores.

3. Ambito

Esta politica de privacidade descreve como é que recolhemos e utilizamos os seus dados
pessoais durante e apds a relagdo laboral, de acordo com o Regulamento Geral de
Protecdo de Dados.

A Organizacdo reserva o direito de atualizar esta Politica de Privacidade a qualquer
tempo. Notificaremos todos os nossos colaboradores de futuras mudancas substanciais.
Esta Politica aplica-se a todos os colaboradores da Organizacao.
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4. Defini¢OGes e Abreviaturas

Abreviaturas
e RGPD - Regulamento Geral de Protecao de Dados;
e SI- Sistemas de Informacao;

e DSI - Departamento de Sistemas de Informacao.

5. Referéncias

Este documento foi criado com base nas melhores praticas e standards do mercado,
nomeadamente:

e [ISO/IEC 27001, Sistema de gestao de seguranca da Informacgao - Requisitos;

e Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril
de 2016, relativo a protecdo das pessoas singulares no que diz respeito ao

tratamento de dados pessoais e a livre circulacdo desses dados e que revoga a
Diretiva 95/46/CE - (RGPD);

e Lein258/2019, de 8 de agosto - Lei da Protecdo de dados.

6. 9. Responsavel pelo Tratamento

Aluz do RGPD, considera-se como responsavel pelo tratamento “a pessoa singular ou
coletiva, a autoridade publica, a agéncia ou outro organismo que, individualmente ou em
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conjunto com outras, determina as finalidades e os meios de tratamento de dados
pessoais”.

A FlySafeB, Lda. é a responsavel pelo tratamento dos dados pessoais dos seus
colaboradores, podendo ser contactado através do endereco postal (Rua Tomas da
Fonseca, Torres de Lisboa, Torre G, 5.2 andar, 1600-209, Lisboa) ou, em alternativa,
através do endereco de correio eletrénico (hr@trawellco.com).

7. 10. Principios da Protecao de Dados

Todos os dados pessoais que a FlySafeB, Lda recolhe, trata e armazena:

1. Sao objeto de um tratamento licito, leal e transparente;

2. Sao recolhidos para finalidades determinadas, explicitas e legitimas, ndo podendo ser

tratados posteriormente de uma forma incompativel com essa finalidade;

3. Sao relevantes para as finalidades que lhe foram comunicadas e limitados a essa

finalidade;

Sao exatos e atualizados;

5. Sdo conservados apenas durante o tempo necessario a finalidade que lhe foi

comunicada.

8. 11. Recolha de dados pessoais

Consideram-se dados pessoais quaisquer informacgdes, de qualquer natureza e
independentemente do seu suporte, relativas a uma pessoa singular identificada ou
identificavel («titular dos dados»).
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A FlySafeB, Lda- pode recolher informacao pessoal dos seus colaboradores,
nomeadamente a informacgdo que € solicitada diretamente ao titular dos dados (seja na
candidatura a uma vaga de emprego, seja enquanto colaborador durante a relacdo laboral,
seja no término da mesma).

A comunicacgao dos dados pessoais do colaborador a FlySafeB, Lda. constitui uma
obrigacdo contratual e legal, sendo necessario para a execucao do contrato de trabalho.

As categorias de informacao pessoal que a FlySafeB, Lda. recolhe, armazena e trata
incluem:

e Dados de identificagdo, como nome completo, data de nascimento, nacionalidade,
naturalidade, estado civil, agregado familiar, nimero de cartdo de cidaddo, nimero de
identificacao fiscal, fotografia;

e Dados de contacto, como telefone/telemével, endereco de correio eletrénico, morada
(e respetivo comprovativo), codigo postal, localidade;
e Outra informacao de carater pessoal do agregado familiar, como nomes completos;

¢ Informacao sobre habilitacdes literarias e carreira profissional, como, Curriculum Vitae,
experiéncias profissionais, certificados de habilita¢des literarias e de formacdes;

e Fotocopia do documento de identificac¢ao;

e Qutros dados relativos a gestdo da relagcdo laboral, como IBAN (e respetivo
comprovativo), informacao necessaria para medicina do trabalho e curativa, seguro de
acidentes de trabalho, registo criminal;

e Dados relativos a beneficios existentes na FlySafeB, Lda., como subsidio de refeicao ou
outros complementares.

Além dos dados supramencionado, a FlySafeB, Lda. recolhe, armazena e trata as seguintes
categorias de dados pessoais sensiveis:

e Fotocopia do Registo Criminal.

Adicionalmente através do SB - DATA MANAGER, software existente em todas as
maquinas de embalamento, e apenas e s6 com a finalidade de atribuicdo de beneficios
aos trabalhadores no ambito da politica de incentivos no servico de embalamento
premium, sdo, ainda, recolhidos os seguintes dados:

- Tempo e quantidade de embalamentos

- Duragao das Pausas
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- Nimero de Vendas

Finalmente, a FlySafeB, Lda. recolhe, armazena e trata dados pessoais das categorias
identificadas no ANEXO - Categoria de Dados Pessoais.

12. Recolha de dados pessoais dos colaboradores

A FlySafeB, Lda., recolhe informacdo pessoal dos colaboradores diretamente junto do
titular dos dados, sendo a entrega realizada em suporte papel, e-mail ou aplicacdes
informaticas. Por vezes, a informacao é recolhida através de antigos colaboradores,
empresas de recrutamento, empresas de trabalho temporario e empresa de medicina de
trabalho. E, igualmente feito recrutamento através de portais especializados, como o sapo
empregos

Durante o periodo de duragdo do contrato de trabalho, sera recolhida informacgdo pessoal
adicional relacionada com a sua atividade.

13. Dados pessoais dos colaboradores

A FlySafeB, Lda., recolhe a informacao pessoal dos seus colaboradores em virtude da
existéncia de uma relacao laboral.

As bases legais para tratar os dados pessoais dos colaboradores sao as seguintes:
a) Paraa execugdo do contrato de trabalho celebrado entre as Partes;

b) Para o cumprimento de obrigacdes legais como, por exemplo, no ambito da legislacao
laboral e de seguranca fiscal;

\

NIPC 510055508

FLYSAFEB Torre G . |
UNIPESSOAL, LDA 5° andar Matnc;ulfaﬁz na r:(:JOI;QHC de Lisboa
Rua Tomas da Fonseca Lisboa 1600-209 Lisboa www.sale-bag.

Proudly listed on BORSA ITAI.'ANA

el o Ticker: TWL MI




Safe Bae

FLYSAFEB

c) Quando for necessario para os interesses legitimos da FlySafeB, Lda., (ou de terceiros),
em que os direitos e liberdades fundamentais do colaborador ndo se sobreponham.

O consentimento do colaborador nao constitui requisito de legitimidade do tratamento
dos dados pessoais que lhe digam respeito:

e Sedo tratamento resultar uma vantagem juridica ou econémica para o colaborador;
ou

e O tratamento for necessario para a execucdo de um contrato no qual o titular dos
dados é parte, ou para diligéncias pré-contratuais a pedido do titular dos dados.

14. Utilizacao dos dados pessoais dos colaboradores

Os dados recolhidos e tratados no ambito da relacao contratual existente entre a FlySafeB,
Lda,, e o titular dos dados destinam-se no geral, a atividades relacionadas com a gestao da
relagdo contratual existente entre as partes como:

e Elaboracao do contrato de trabalho;

e Processamento salarial;

e Processamentos relacionados com a gestao de recursos humanos;
e (Gestao da carreira;

e Avaliacdo de desempenho;

e Formacao;

e Prestacao de servigos de seguranca e saude no trabalho;

e Celebracao de seguro de acidentes de trabalho;

e Inscricdo na Seguranga Social;

e Instrucdo de processos disciplinares.
A gestdo da relacao laboral existente entre as Partes ndo envolve a tomada de decisdes
automatizadas, incluindo a defini¢ao de perfis.
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15. Utilizacao dos dados para outras finalidades

Os dados pessoais apenas serao utilizados para as finalidades para as quais foram
recolhidos. Contudo, em casos pontuais, poderao ser utilizados para outros fins, desde
que essa finalidade ainda se enquadre nos limites do tratamento inicial e estejam
garantidas as condi¢des de seguranca necessarias. Sempre que tal circunstancia se
verifique, a empresa notificara o colaborador, expondo todos os motivos e base legal para
0 novo tratamento.

16. Tratamento de dados pessoais de categoria especial

Sao considerados dados de categoria especial os dados pessoais que revelem a origem
racial ou étnica, as opinides politicas, as convic¢des religiosas ou filosoéficas, ou a filiacdao
sindical, bem como o tratamento de dados genéticos, dados biométricos para identificar
uma pessoa de forma inequivoca, dados relativos a satide ou dados relativos a vida sexual
ou orientacao sexual de uma pessoa.

Estes tipos de dados s6 podem ser tratados em casos especificos previstos na lei,
designadamente no artigo 92 do RGPD, entre eles:

e Se o titular dos dados tiver dado o seu consentimento explicito para o tratamento;

e Se o tratamento for necessario para efeitos do cumprimento de obrigacdes e do
exercicio de direitos especificos do responsavel pelo tratamento ou do titular dos
dados em matéria de legislacdo laboral, Acordos Coletivos de Trabalho, de
seguranca social e de protecao social;

e Se o tratamento se referir a dados pessoais que tenham sido manifestamente
tornados publicos pelo seu titular;
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e Se o tratamento for necessario a declaracdo, ao exercicio ou a defesa de um direito
num processo judicial ou sempre que os tribunais atuem no exercicio da sua fungdo
jurisdicional;

e Se o tratamento for necessario para efeitos de medicina preventiva ou do trabalho.

17. Comunicagao de dados dos colaboradores a terceiros

No ambito das atividades de tratamento de dados pessoais relacionadas com a gestdo do
contrato de trabalho, a FlySafeB, Lda., podera comunicar ou proceder a transferéncia de
dados pessoais dos colaboradores, ndo excluindo quaisquer outras entidades nao
mencionadas, as seguintes entidades:

e Autoridade Tributdaria;

e Institui¢cdes bancarias;

e Seguradoras;

e Autoridade para as Condig¢des do Trabalho;

e Instituto de Gestdo Financeira da Seguranca Social;

e Empresas de prestacdo de servicos de seguranca, higiene e medicina no trabalho.

e ANA - Aeroportos;

A comunicacao ou transferéncia de dados pessoais para estas entidades, visa a execucao
contratual celebrada entre as partes, o cumprimento de obrigacdes legais por parte da
FlySafeB, Lda., ou a prossecucdo de interesses legitimos prosseguidos pela FlySafeB, Lda..
Qualquer transferéncia de dados pessoais para fora da UE cumprira com as obrigacdes
legais que lhe sejam aplicaveis.
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18. Direitos e deveres dos colaboradores

Dever dos titulares dos dados pessoais

E muito importante que a informacio pessoal que a FlySafeB, Lda., retém sobre os seus
colaboradores, esteja correta e atualizada. Por isso, durante a relacdo laboral, os
colaboradores devem manter a FlySafeB, Lda., informado das alteragdes que existam ao
nivel da informacao pessoal que lhe diga respeito.

Direitos dos titulares dos dados pessoais
Os titulares dos dados, enquanto tais, dispdem dos seguintes direitos:

¢ Direito de informacao - o titular dos dados tem o direito de ser informado quanto ao
modo como os seus dados serdo tratados pelo FlySafeB, Lda., de acordo com os artigos
132 e 142 do RGPD.

¢ Direito de acesso - o titular dos dados tem o direito de aceder aos seus dados pessoais
e a todas as informagdes respeitantes ao tratamento em causa.

¢ Direito de corre¢do - o titular dos dados tem o direito a solicitar a correcao da
informacao pessoal que a FlySafeB, Lda.,, guarda sobre si que esteja desatualizada,
incorreta ou incompleta.

e Direito ao apagamento - o titular dos dados tem o direito a solicitar o apagamento dos
seus dados pessoais em certas situacdes. Isto permite que possa pedir a FlySafeB, Lda,,
que apague a informacdo pessoal que lhe diga respeito caso nao haja uma razio
aceitavel para que a continue a processar.

¢ Direito de oposicao ao tratamento - o titular dos dados tem o direito a opor-se ao
tratamento dos seus dados pessoais quando a FlySafeB, Lda., estiver a processar esses
dados com fundamento no interesse legitimo.

¢ Direito de requerer a limitacao do tratamento - o titular dos dados tem o direito de
requerer a limitagdo do tratamento dos seus dados pessoais, por exemplo, se quiser que
a FlySafeB, Lda., verifique a sua precisao ou fundamento para processamento.

¢ Direito de portabilidade - o titular dos dados tem o direito de requerer a portabilidade
da sua informacdo pessoal para outro responsavel pelo tratamento.

¢ Direito de retirar o consentimento - Nas situacdes em que o titular dos dados deu o
consentimento para a recolha e processamento dos seus dados pessoais para um fim
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especifico, tem o direito a retirar o seu consentimento a todo o tempo. Tal retirada do
consentimento, ndo compromete o tratamento dos dados efetuado com base no
consentimento anteriormente prestado.

O exercicio destes direitos pode ser realizado através do endereco postal ou, em
alternativa, através do endereco de correio eletrénico identificados no ponto 6. A
FlySafeB, Lda., podera requerer informacgao especifica sobre o colaborador, de forma a
confirmar a sua identidade e garantir a resposta ao exercicio dos direitos. Esta € uma
medida de seguranca para garantir que a sua informacao pessoal do colaborador nao é
divulgada a nenhuma pessoa que ndo tenha autorizacao de acesso a mesma.

O exercicio dos direitos ndo pressupoe o pagamento de qualquer taxa. Contudo, a
FlySafeB, Lda., podera cobrar uma taxa razoavel tendo em conta os custos administrativos
do fornecimento das informacdes, se os pedidos / solicitagdes forem, claramente,
infundados ou excessivos, nomeadamente devido ao seu carater repetitivo. Em
alternativa, a FlySafeB, Lda., pode, nessas circunstancias, recusar dar seguimento ao
pedido/solicitacao.

19. Conservacao dos dados pessoais

Os dados pessoais recolhidos e tratados pela FlySafeB, Lda., serao conservados pelo
periodo de tempo estritamente necessario para as finalidades do seu tratamento e ao
cumprimento das obrigacoes legais aplicaveis, apos os quais sdo eliminados ou
anonimizados de tal modo que o colaborador ndo possa ser identificado.
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20. Medidas de seguranc¢a dos dados pessoais

A FlySafeB, Lda., garante a adocdo e utilizacao de medidas técnicas e organizativas
capazes de proteger as informacgdes pessoais dos seus colaboradores contra perda
acidental, uso indevido, acesso, alteracdo, destruicao ou divulgac¢do, garantindo a sua
integridade, disponibilidade e confidencialidade. Para tal, o acesso aos dados pessoais é
limitado aos colaboradores e prestadores de servigo cujas fung¢des implicam
necessariamente o acesso a eles. O tratamento por estes sera feito nos termos estipulados
pela FlySafeB, Lda., estando sujeitos a deveres de confidencialidade.

A FlySafeB, Lda., desenvolve igualmente procedimentos para resolver qualquer suspeita
de quebra de seguranca e notificara, sem demora injustificada, os seus colaboradores no
caso de violacdo de seguranga que provoque, de modo acidental ou ilicito, a destruicao,
perda, alteracdo, divulgacdo ou acesso, ndo autorizados, a dados pessoais de que a
FlySafeB, Lda.,seja responsavel pelo tratamento.

21. Finalidades para o tratamento de dados de categoria especial

Em concreto, os dados de categoria especial recolhidos apenas serdo tratados nas
seguintes situagoes:

e No caso de dados de saude, a constar nas baixas médicas, para o cumprimento de
obrigacoes laborais e para efeitos de subscricdo dos seguros subjacentes ao Acordo
Coletivo de Trabalho da Atividade Seguradora;

e Asinformacoes sobre o estado de sadde fisico e mental e incapacidades para assegurar
a seguranca e saude no trabalho e verificar a aptidao para o desempenho das tarefas,
para providenciar as adequadas adaptagdes ao local de trabalho, para realizar a gestao
adequada das faltas e para os efeitos da presta¢do de cuidados de medicina curativa;
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e Asimagens gravadas e outros dados pessoais registados através da utilizacdo de video
ou outros meios tecnolégicos de vigilancia a distancia, tem como finalidade a protecao
e seguranca de pessoas e bens e sé serdo utilizadas no ambito do processo penal e
apuramento de responsabilidade disciplinar que ocorra em simultaneo;

e Os dados biométricos dos colaboradores sé serdo considerados para controlo de
assiduidade e para controlo de acessos as instalacdes do empregador;

¢ A informacao sobre a filiacdo sindical sera apenas utilizada para cumprimento das
obrigagdes legais;

e O teste de alcoolemia sera apenas utilizado garantir a prote¢do e seguranca do
colaborador ou de terceiros devido a exigéncia das atividades que o mesmo ira
executar;

e No caso do registo criminal o mesmo s6 pode ser requerido ao colaborador se a fungdo
constar da tabela de fins de certificado de registo criminal - publicada pelo Ministério
da Justica (DGA]J).

22. Decisoes individuais automatizadas

A decisOes automatizadas verificam-se quando um sistema eletronico usa informagéo
pessoal para tomar uma decisdo sem a interven¢do humana. a FlySafeB, Lda., esta
autorizado a recorrer a estes mecanismos sempre que seja necessario para a celebracao
ou execucado do contrato de trabalho; quando seja autorizado pela lei do estado membro
em que a empresa esta a exercer a atividade, ou quando seja prestado o consentimento
expresso do colaborador para tal.

O colaborador pode retirar o seu consentimento a qualquer momento.
A FlySafeB, Lda., implementara medidas, respeitando sempre o seu Cddigo de Conduta,
para salvaguarda dos direitos, liberdades e legitimos interesses do titular dos dados,

designadamente o direito de, pelo menos, obter intervencdao humana por parte do
responsavel, manifestar o seu ponto de vista e contestar a decisdo.

\

NIPC 510055508

FLYSAFEB Torre G . |
UNIPESSOAL, LDA 5° andar Matnculfadr;na C.RC.deLisboa
Rua Tomas da Fonseca Lisboa 1600-209 Lisboa www.sale-bag.com

A~ Proudly listed on BO RSA ITAI.IANA

U Ticker: TWL MI



N

Safe Bae

FLYSAFEB

23. Alteragoes ao Aviso de Privacidade

Uma copia total desta Politica de Privacidade pode ser obtida, digitalmente, no Portal
Interno do FlySafeB, Lda., e uma cdpia fisica no departamento de Recursos Humanos.,
sendo ainda, remetido por e-mail a todos os trabalhadores;

A FlySafeB, Lda., reserva-se ao direito de atualizar esta Politica de Privacidade a qualquer
tempo, sendo que todas as alteracdes se consideram efetivas a partir da data da sua
publicacdo. Notificaremos todos os nossos colaboradores de futuras mudancas
substanciais

Anexo - Categoria de Dados Pessoais

Categoria de Dados
Pessoais
Dados pessoais basicos | « Nome completo

Exemplos

Idade / Data de Nascimento

Sexo

Morada

e Contactos

e Documento de Identificacao (p.e. Cartao do Cidadao,
Passaporte)

e Nacionalidade

e Educacdo e Treino

e Qualificagdes / Certificacoes
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Linguas

Educacao, Experiéncia
Profissional e
Afiliacoes

Informagdes do antigo empregador

Informagdes do empregado anterior

Filiacdo sindical

Actividade Profissional | « Actividades de Negdcios
 Prestacdo de Bens ou Servigos

Informacgéio sobre e Detalhes da reserva de viagens
despesas e viagens de : .
funcionarios » Necessidades dietéticas
e Detalhes das declaragdes de despesas
» Referéncias de viagem e vouchers
e Detalhes do passaporte e do visto
Familia, Lifestyle e e Estado civil

Circunstancias Sociais
e Dependentes / conjuge / parceiro / detalhes da familia

e Parente proximo / contato de emergéncia

e Etnia

e Religido / Crengas religiosas

e Outras informacdes sobre diversidade e igualdade

Detalhes Basicos de e Numero mecanografico
Recursos Humanos

e Cargo / fungdo

e Situacdo laboral - tempo integral / tempo parcial

e Detalhes da candidatura (v.g., formulario de candidatura,
notas de entrevista, referéncias)

e Descricdo da funcao

Detalhes do seguro de saude

Grau

Empresa / entidade

Unidade de negdcios / divisdo
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 Localizac¢do do escritorio

» Reporte ao responsavel

e Data de inicio

e Horas de trabalho

e Data e detalhes da relocalizacao

 Data final e motivo da cessacado

e Tipo de contrato (v.g. prestacdo de servicos, contrato de
trabalho, termo certo, termo incerto, sem termo)

Saude, Bem-Estar e e Registo de auséncia / rastreamento de tempo / licenca
Auséncias anual

Motivo da auséncia

Detalhes da saude fisica e psicologica ou condi¢do médica

Informacdo relacionada com satde e seguranca e reporte

Informacgao relacionada com a saide ocupacional e
reporte

Queixas e reclamacoes

Detalhes sobre intimidagdo e assédio

Detalhes sobre deficiéncia, acesso, e requisitos especiais

Reforma

Desempenho

Acao disciplinar

Entrevista de saida e comentarios

Resposta a inquéritos e questiondarios (v.g. dados
comportamentais / psicologicos)

e Avaliacdo de desenvolvimento pessoal - data de revisao,
detalhes e comentarios do avaliador

« Classificacdo de desempenho

e Qutros comentarios e analises relacionados com o
desempenho

Informacdo Financeira | . [nformacio de contas bancarias
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e Informacao do cartao de crédito

e Numero de seguranca social

e Salario / remuneracgdes

e Expetativas salariais / remuneracoes

e Deducdes efetuadas por terceiros

» Regime fiscal

e Pagamento de bonus

e Compensacao

e Beneficios

e Detalhe de planos de agoes

» Subsidio de alojamento e deslocalizacao

Informacao e Imagens fotograficas e de video, incluindo imagens de
fotografica, video e videovigilancia
localizacao e Localizacido / rastreamento de dados

Verificacdo de
identificacao e de
antecedentes

Resultado de verificagdes criminais

Verificacao de crédito

Referéncias e detalhes

Detalhes da carta de condugao

e Prova de elegibilidade para o trabalho (v.g. detalhes do
visto, passaporte)

e Detalhes do cartdo de identificacao

Assinatura

Extratos bancarios

Facturas de servigos publicos essenciais

Certiddes de nascimento

Diretorias externas e interesses comerciais externos

e Detalhes de presentes, eventos e outras hospitalidades

recebidas
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